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Aufgabe 

Du organisierst einen Flohmarkt und benötigst ein Anmeldeformular für die Verkäufer, das diese dir ausfül-

len und unterschrieben zuschicken sollen. Die Formularfelder sollen am Computer ausfüllbar sein, bevor 

das Formular gedruckt wird.  

Das Formular sollte... 

 übersichtlich aufgebaut sein (Überschrift nicht vergessen!) 

 passend zum Thema gestaltet sein (mindestens ein passendes Bild) 

 den Namen des Verkäufers und seine Telefonnummer abfragen 

 ein mehrzeiliges Feld enthalten, in das der Verkäufer einträgt, was er verkaufen möchte 

 die gewünschte Standgröße mit Hilfe von Markierfeldern abfragen. Markierfelder sind Felder, in das 

man per Klick Häkchen setzen kann. Angeboten werden sollen Stände mit den Größen 1mx3m, 2mx2m 

und 3mx3m. 

 Felder für Ort und Datum und Platz für die handschriftliche Unterschrift des Verkäufers enthalten 

Tipps 

 Erstelle das Formular als Textdokument in OpenOffice. Die benötigten Formularelemente findest du auf 

einer Symbolleiste, die evtl. beim Start von OpenOffice nicht angezeigt wird. Um sie zu sehen, gehe im 

Menü "Ansicht" auf "Symbolleisten" und aktiviere "Formular-Steuerelemente".  

 Wenn du eine geeignete Tabelle einfügst, kannst du die Formularfelder ordentlich platzieren. Die Tabel-

le sollte später im Formular aber nicht sichtbar sein. 

 Zum Speichern eines ausfüllbaren PDF-Formulars wähle im Menü "Datei" den Punkt "Als PDF exportie-

ren..." und dann die Option "PDF Formular erzeugen". 

Software / Hilfsmittel 

 OpenOffice Write 

 Internetbrowser 

 Paint.NET 

Abgabe 

Das Formular als OpenOffice-Textdate (.odt) und als ausfüllbare PDF-Datei (.pdf) 


